
С Б О Р Н И К

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ 
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ САННИКОВСКИЙ 
СЕЛЬСОВЕТ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

Официальное издание

N 4 (10)
16 мая 2024 года

с. Санниково



СБОРНИК
муниципальных правовых актов органов местного самоуправления 

муниципального образования Санниковский сельсовет 
Первомайского района Алтайского края

N4 (1 0 )  «16» мая 2024 года
Официальное издание

СОДЕРЖАНИЕ

Раздел 1. Решения Совета депутатов Санниковского сельсовета Первомайского района
Алтайского края

1. Решение Совета депутатов Санниковского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края от 25.04.2024№8 « О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального 
образования Санниковский сельсовет Первомайского района Алтайского края ..................

Раздел 4. Постановления администрации Санниковского сельсовета Первомайского района
Алтайского края

1. Постановление администрации Санниковского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края от 08.05.2024 №170 Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственных книг».........



СОВЕТ ДЕПУТАТОВ САННИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

25.04.2024______________  №  _8_
с. Санниково

О внесении изменений и 
дополнений в Устав
муниципального образования
Санниковский сельсовет
Первомайского района Алтайского 
края

В целях приведения Устава муниципального образования Санниковский сельсовет 
Первомайского района Алтайского края в соответствие с действующим 
законодательством, руководствуясь статьей 44 Федерального закона от 6 октября 2003 
года № 131-ФЭ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» и статьей 25 Устава муниципального образования Санниковский 
сельсовет Первомайского района алтайского края, Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Внести в Устав мунищшального образования Санниковский сельсовет 
Первомайского района Алтайского края следующие изменения и дополнения:

1) наименование и преамбулу изложить в следующей редакции:
«Устав муниципального образования сельское поселение Санниковский сельсовет 

Первомайского района Алтайского края

Совет депутатов Санниковского сельсовета Первомайского района Алтайского 
края (далее по тексту Устава -  Совет депутатов в соответствующем падеже), выступая от 
имени населения, проживающего на территории муниципального образования сельское 
поселение Санниковский сельсовет Первомайского района Алтайского края, принимает 
Устав муниципального образования сельское поселение Санниковский сельсовет 
Первомайского района Алтайского края (далее по тексту Устава - настоящий Устав в 
соответствующем падеже), регулирующий организацию и осуществление местного 
самоуправления на территории сельского поселения в интересах населения, с учетом 
исторических и местных традиций.»;

2) статью 1 изложить в следующей редакции:
«Статья 1. Наименование и правовой статус муниципального образования
1. Полное наименование муниципального образования: сельское поселение 

Санниковский сельсовет Первомайского района Алтайского края.
Сокращенное наименование муниципального образования: Санниковский 

сельсовет Первомайского района Алтайского края (далее по тексту Устава -  поселение в 
соответствующем падеже).

2. В официальных символах муниципального образования, наименованиях органов 
местного самоуправления, выборных и иных должностных лиц местного самоуправления, 
в муниципальных правовых актах органов местного самоуправления сокращенная форма
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наименования муниципального образования используется наравне с полным 
наименованием муниципального образования.

3. Административным центром поселения является село Санниково.»;

3) статью 3 изложить в следующей редакции:
«Статья 3. Вопросы местного значения поселения
К вопросам местного значения поселения относятся:
1) составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, утверждение и 

исполнение бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением, 
составление и утверждение отчета об исполнении бюджета поселения;

2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения;
3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в 

муниципальной собственности поселения;
4) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных 

пунктов поселения;
5) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, 

общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
6) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения 

услугами организаций культуры;
7) обеспечение условий для развития на территории поселения физической 

культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных 
физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

8) формирование архивных фондов поселения;
9) утверждение правил благоустройства территории поселения, осуществление 

муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является 
соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к обеспечению 
доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной 
инфраструктур и предоставляемых услуг, организация благоустройства территории 
поселения в соответствии с указанными правилами, а также организация использования, 
охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных 
территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

10) принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской 
Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной 
постройки или приведении ее в соответствие с установленными требованиями;

11) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, 
присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением 
автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или 
межмуниципального значения, местного значения муниципального района), 
наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, 
аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном 
адресном реестре;

12) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий 
для развития малого и среднего предпринимательства;

13) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, 
участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по 
обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация 
муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, 
организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики в 
поселении;

14) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране 
общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин.»;
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4) статью 7 изложить в следующей редакции:
«Статья 7. Местный референдум
1. Местный референдум проводится в целях решения непосредственно населением 

вопросов местного значения.
2. Местный референдум проводится на всей территории поселения.
3. Местный референдум назначается Советом депутатов и проводится:
1) по инициативе, выдвинутой гражданами Российской Федерации, имеющими 

право на участие в местном референдуме;
2) по инициативе, выдвинутой избирательными объединениями, иными 

общественными объединениями, уставы которых предусматривают участие в выборах и 
(или) референдумах и которые зарегистрированы в порядке и сроки, установленные 
федеральным законом;

3) по инициативе Совета депутатов и главы сельсовета, выдвинутой ими совместно.
4. В соответствии с настоящим Уставом голосование на местном референдуме 

может быть назначено либо перенесено Советом депутатов в сроки и по основаниям, 
предусмотренным законом Алтайского края.

5. Принятое на местном референдуме решение подлежит обязательному 
исполнению на территории поселения и не нуждается в утверждении какими-либо 
органами государственной власти, их должностными лицами или органами местного 
самоуправления.

6. Органы местного самоуправления обеспечивают исполнение принятого на 
местном референдуме решения в соответствии с разграничением полномочий между 
ними, определенным настоящим Уставом в соответствии с федеральными законами и 
законами Алтайского края.

Если для реализации решения, принятого на местном референдуме, дополнительно 
требуется принятие (издание) муниципального правового акта, орган местного 
самоуправления или должностное лицо местного самоуправления, в компетенцию 
которых входит принятие (издание) указанного акта, обязаны в течение пятнадцати дней 
со дня вступления в силу решения, принятого на местном референдуме, определить срок 
подготовки и (или) принятия соответствующего муниципального правового акта и 
довести этот срок до сведения граждан. Указанный срок не может превышать трёх 
месяцев.

7. Итоги голосования и принятое на местном референдуме решение подлежат 
официальному опубликованию.

8. Еарантии прав граждан на участие в местном референдуме, а также порядок 
подготовки и проведения местного референдума устанавливаются Федеральным законом 
от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на 
участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее по тексту Устава - 
Федеральный закон от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ) и Кодексом Алтайского края о 
выборах и референдумах от 8 июля 2003 года № 35-3C (далее по тексту Устава - Кодекс о 
выборах и референдумах).»;

5) статью 8 изложить в следующей редакции:
«Статья 8. Муниципальные выборы
1. Муниципальные выборы проводятся на основе всеобщего, равного и прямого 

избирательного права при тайном голосовании.
Выборы депутатов проводятся по многомандатным избирательным округам, а 

главы сельсовета -  по единому муниципальному избирательному округу, включающему в 
себя всю территорию поселения, на основе мажоритарной системы относительного 
большинства.
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2. Решение о назначении выборов депутатов и главы сельсовета должно быть 
принято не ранее чем за 90 дней и не позднее чем за 80 дней до дня голосования. В случае 
досрочного прекращения полномочий Совета депутатов и (или) главы сельсовета или 
досрочного прекращения полномочий депутатов, влекущего за собой неправомочность 
Совета депутатов, соответствующие досрочные выборы проводятся в сроки, 
установленные Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ.

3. Итоги голосования и результаты муниципальных выборов подлежат 
официальному опубликованию.

4. Гарантии избирательных прав граждан при проведении муниципальных выборов, 
порядок назначения, подготовки, проведения, установления итогов и определения 
результатов муниципальных выборов устанавливаются Федеральным законом от 12 июня
2002 года № 67-ФЗ и Кодексом о выборах и референдумах.»;

6) статью 9 изложить в следующей редакции:
«Статья 9. Голосование по отзыву депутата и главы сельсовета

1. Голосование по отзыву депутата, главы сельсовета проводится по инициативе 
населения в порядке, установленном Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67- 
ФЗ и Кодексом о выборах и референдумах с учетом особенностей, предусмотренных 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3.

2. Основаниями для отзыва депутата, главы сельсовета могут служить его 
конкретные противоправные решения или действия (бездействие), выразившиеся в 
невыполнении депутатских обязанностей или обязанностей главы сельсовета, нарушениях 
Конституции Российской Федерации, федеральных законов, законов Алтайского края, 
настоящего Устава, муниципальных правовых актов.

Указанные обстоятельства должны быть подтверждены в судебном порядке.
Основанием для отзыва главы сельсовета является нарушение срока издания 

муниципального правового акта, необходимого для реализации решения, принятого на 
местном референдуме.

3. Выдвижение инициативы проведения отзыва депутата, главы сельсовета 
возможно после вступления в силу судебного решения, установившего факт совершения 
депутатом, главой сельсовета правонарушения, предусмотренного частью 2 настоящей 
статьи, в период текущего срока полномочий: депутатом - со дня регистрации его 
избрания соответствующей избирательной комиссией, организующей выборы в органы 
местного самоуправления, а главой сельсовета - со дня его вступления в должность.

Предложение о проведении голосования по отзыву может быть внесено не позднее 
чем через 6 месяцев со дня вступления в силу судебного решения, установившего факт 
совершения депутатом, главой сельсовета правонарушения, предусмотренного частью 2 
настоящей статьи.

4. Выдвижение инициативы проведения отзыва депутата, главы сельсовета не 
может быть осуществлено ранее, чем через 6 месяцев со дня регистрации 
соответствующей избирательной комиссией, организующей выборы в органы местного 
самоуправления, избранного депутата, вступления в должность главы сельсовета и 
позднее, чем за 12 месяцев до окончания установленного срока их полномочий.

Датой внесения предложения об отзыве депутата, главы сельсовета считается дата 
поступления ходатайства о регистрации инициативной группы в избирательную 
комиссию, организующую выборы в органы местного самоуправления, которая со дня его 
получения действует в качестве комиссии отзыва.

5. В ходатайстве инициативной группы должны быть указаны сведения и 
приложены документы, предусмотренные федеральными законами, законом Алтайского 
края для проведения местного референдума, а также:
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1) указано правонарушение, послужившее основанием для выдвижения 
инициативы проведения голосования по отзыву депутата, главы сельсовета с 
приложением решения суда (официально заверенной копии), подтверждающего 
совершение депутатом, главой сельсовета правонарушения;

2) протокол собрания (заседания) инициативной группы, на котором было принято 
решение о выдвижении инициативы проведения голосования по отзыву.

6. Избирательная комиссия, организующая выборы в органы местного 
самоуправления, в день поступления ходатайства инициативной группы письменно 
уведомляет депутата, главу сельсовета о поступлении ходатайства инициативной группы 
и времени заседания избирательной комиссии, организующей выборы в органы местного 
самоуправления по вопросу инициирования его отзыва.

Депутат, глава сельсовета вправе участвовать в заседании избирательной комиссии, 
организующей выборы в органы местного самоуправления, давать объяснения по поводу 
оснований его отзыва.

7. Избирательная комиссия, организующая выборы в органы местного 
самоуправления, в течение пятнадцати дней со дня поступления ходатайства 
инициативной группы обязана рассмотреть указанное ходатайство, приложенные к нему 
документы, и принять решение, в случае соответствия указанных ходатайства и 
документов требованиям федеральных законов, закону Алтайского края и настоящему 
Уставу, о регистрации инициативной группы, в противном случае - об отказе в 
регистрации инициативной группы.

В случае регистрации инициативной группы избирательная комиссия, 
организующая выборы в органы местного самоуправления, выдает ей регистрационное 
свидетельство и удостоверения ее членам. Избирательная комиссия, организующая 
выборы в органы местного самоуправления, извещает о принятом решении Совет 
депутатов и лицо, в отношении которого выдвинута инициатива проведения голосования 
по отзыву, а также по просьбе указанного лица предоставляет ему копии решения о 
регистрации инициативной группы, ходатайства о ее регистрации и приложенных к нему 
документов.

В случае отказа в регистрации инициативной группе выдается соответствующее 
решение, в котором указываются основания отказа. Данное решение может быть 
обжаловано в судебном порядке.

8. Сбор подписей в поддержку инициативы отзыва депутата, главы сельсовета 
осуществляется в течение 30 дней. Если в течение этого срока не было собрано 
необходимого количества подписей граждан, имеющих право на участие в отзыве, 
дальнейший сбор подписей прекращается.

9. При рассмотрении Советом депутатов вопроса о назначении голосования по 
отзыву лицо, в отношении которого выдвинута инициатива проведения голосования по 
отзыву, вправе дать устные или представить письменные объяснения. При принятии 
Советом депутатов решения об отзыве депутата, депутат, в отношении которого 
выдвинута инициатива проведения голосования по отзыву, в голосовании не участвует.

10. Голосование по отзыву должно быть проведено не позднее чем через 65 дней со 
дня принятия решения о назначении голосования по отзыву. Указанное решение подлежит 
официальному опубликованию не позднее чем через 5 дней со дня его принятия, но не 
менее чем за 45 дней до дня голосования по отзыву депутата и главы сельсовета.

11. Депутат, глава сельсовета имеет право дать избирателям объяснения по поводу 
обстоятельств, выдвигаемых в качестве оснований для его отзыва.

12. Депутат, глава сельсовета считается отозванным, если за его отзыв 
проголосовало не менее половины избирателей, зарегистрированных в поселении, либо 
соответствующем избирательном округе.
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13. Итоги голосования по отзыву депутата, главы сельсовета и принятые решения 
подлежат официальному опубликованию.

14. Члены инициативной группы, не собравшей в установленный срок требуемое 
количество подписей, не могут повторно выступать с инициативой проведения 
голосования по отзыву того же депутата, главы сельсовета, по тем же основаниям, ранее, 
чем через один год с последнего дня периода сбора подписей.

В случае принятия Советом депутатов решения об отказе в проведении 
голосования по отзыву, члены соответствующей инициативной группы не могут в течении 
одного года со дня принятия этого решения выступать повторно, по тем же основаниям, с 
инициативой проведения голосования по отзыву того же депутата, главы сельсовета.

Если отзыв депутата, главы сельсовета был признан несостоявшимся или по 
результатам голосования депутат, глава сельсовета не был отозван, повторное 
выдвижение инициативы проведения голосования по его отзыву, по тем же основаниям, 
возможно не ранее чем через один год со дня официального опубликования 
(обнародования) результатов голосования.»;

7) статью 10 изложить в следующей редакции:
«Статья 10. Голосование по вопросам изменения границ поселения, 

преобразования поселения
1. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 

131-ФЭ, в целях получения согласия населения при изменении границ поселения, 
преобразовании поселения проводится голосование по вопросам изменения границ 
поселения, преобразования поселения.

2. Голосование по вопросам изменения границ поселения, преобразования 
поселения назначается Советом депутатов, проводится в порядке, установленном 
Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ и Кодексом о выборах и 
референдумах с учетом особенностей, установленных Федеральным законом от 6 октября
2003 года № 131-ФЭ.

3. Итоги голосования по вопросам изменения границ поселения, преобразования 
поселения и принятые решения подлежат официальному опубликованию.»;

8) статью 11 изложить в следующей редакции:
«Статья 11. Сход граждан
1. Сход граждан может проводиться в случаях, предусмотренных Федеральным 

законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3, и законом Алтайского края от 31 марта 
2021 года № 24-ЗС «О критериях определения границ части территории населённого 
пункта, на которой может проводиться сход граждан по вопросу введения и 
использования средств самообложения граждан».

2. Сход граждан, предусмотренный настоящей статьей, правомочен при участии в 
нем более половины обладающих избирательным правом жителей населенного пункта 
(либо части его территории) или поселения. В случае, если в населенном пункте 
отсутствует возможность одновременного совместного присутствия более половины 
обладающих избирательным правом жителей данного населенного пункта, сход граждан в 
соответствии с настоящим Уставом, в состав которого входит указанный населенный 
пункт, проводится поэтапно в срок, не превышающий одного месяца со дня принятия 
решения о проведении схода граждан. При этом лица, ранее принявшие участие в сходе 
граждан, на последующих этапах участия в голосовании не принимают. Решение схода 
граждан считается принятым, если за него проголосовало более половины участников 
схода граждан.»
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9) статью 17 изложить в следующей редакции:
«Статья 17. Собрание граждан
1. Для обсуждения вопросов местного значения поселения, информирования 

населения о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного 
самоуправления, обсуждения вопросов внесения инициативных проектов и их 
рассмотрения, осуществления территориального общественного самоуправления на части 
территории поселения могут проводиться собрания граждан.

2. Собрание граждан проводится по инициативе населения, Совета депутатов, 
главы сельсовета, а также в случаях, предусмотренных уставом территориального 
общественного самоуправления.

Собрание граждан, проводимое по инициативе населения или Совета депутатов, 
назначается Советом депутатов, а по инициативе главы сельсовета - главой сельсовета.

3. Условием назначения собрания граждан по инициативе населения является сбор 
подписей в поддержку данной инициативы, количество которых составляет 5 процентов 
от числа граждан, имеющих право на участие в собрании граждан.

4. Совет депутатов после поступления ходатайства о созыве собрания граждан с 
необходимым количеством подписей обязан рассмотреть на ближайшей сессии указанное 
ходатайство и, в случае соответствия указанного ходатайства требованиям федеральных 
законов, законов Алтайского края, Уставу, муниципальным правовым актам, принять 
решение о созыве собрания граждан, либо об отклонении требования о созыве собрания 
граждан.

В случае принятия решения о созыве собрания граждан Совет депутатов 
определяет время и место его проведения, а также органы и должностных лиц местного 
самоуправления, ответственных за его подготовку и проведение. При этом, собрание 
граждан должно быть проведено не позднее, чем через 30 дней со дня принятия решения о 
его созыве.

5. В собрании граждан по вопросам внесения инициативных проектов и их 
рассмотрения вправе принимать участие жители соответствующей территории, достигшие 
шестнадцатилетнего возраста. Порядок назначения и проведения собрания граждан в 
целях рассмотрения и обсуждения вопросов внесения инициативных проектов 
определяется нормативным правовым актом Совета депутатов.

6. Собрание граждан может принимать обращения к органам местного 
самоуправления и должностным лицам местного самоуправления, а также избирать лиц, 
уполномоченных представлять собрание граждан во взаимоотношениях с органами 
местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления.

7. Обращения, принятые собранием граждан, подлежат обязательному 
рассмотрению органами местного самоуправления и должностными лицами местного 
самоуправления, к компетенции которых отнесено решение содержащихся в обращениях 
вопросов, с направлением письменного ответа.

8. Порядок назначения и проведения собрания граждан, а также полномочия 
собрания граждан определяются в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 
года № 131-Ф3, настоящим Уставом, и положением, принимаемым решением Совета 
депутатов, уставом территориального общественного самоуправления.

9. Итоги собрания граждан подлежат официальному опубликованию.»;

10) статью 18 изложить в следующей редакции:
«Статья 18. Конференция граждан (собрание делегатов)
1. Для обсуждения вопросов местного значения поселения, информирования 

населения о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного 
самоуправления на всей территории поселения, а также на части территории поселения,
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где созыв собрания граждан не возможен, полномочия собрания граждан осуществляются 
конференцией граждан (собранием делегатов).

2. Конференция граждан (собрание делегатов) проводится по инициативе Совета 
депутатов, главы сельсовета.

3. Порядок назначения и проведения конференции граждан (собрания делегатов), 
избрания делегатов определяются положением, принимаемым решением Совета 
депутатов.

4. Итоги конференции граждан (собрания делегатов) подлежат официальному 
опубликованию.»;

11) статью 28 изложить в следующей редакции:
«Статья 28. Правовой статус депутата
1. Депутат является полномочным представителем избирателей, проживающих на 

территории соответствующего избирательного округа, отчитывается перед ними о своей 
деятельности не реже одного раза в год и может быть ими отозван.

Органы местного самоуправления обеспечивают депутату условия для 
беспрепятственного осуществления своих полномочий.

2. Депутаты осуществляют свои полномочия на непостоянной основе.
Полномочия депутата начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня

начала работы Совета депутатов нового созыва, за исключением случаев досрочного 
прекращения полномочий депутата.

Депутату для осуществления своих полномочий на непостоянной основе в 
соответствии с законом Алтайского края от 10 октября 2011 года № 130-3C «О гарантиях 
осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, 
выборного должностного лица местного самоуправления в Алтайском крае» (далее по 
тексту Устава -  закон края о гарантиях выборного лица местного самоуправления) 
гарантируется сохранение места работы (должности) на период, который составляет в 
совокупности два рабочих дня в месяц.

3. Депутат имеет удостоверение, являющееся основным документом, 
подтверждающим полномочия депутата, которым он пользуется в течение всего срока 
своих полномочий. Удостоверение подписывается главой сельсовета.

4. Депутат обязан:
1) при отсутствии уважительных причин лично участвовать в каждой сессии 

Совета депутатов;
2) соблюдать правила депутатской этики, установленные Советом депутатов;
3) воздерживаться от поведения, которое может вызвать сомнение в надлежащем 

исполнении депутатом своих обязанностей, а также конфликтных ситуаций, способных 
нанести ущерб репутации депутата или авторитету Совета депутатов;

4) соблюдать установленные Советом депутатов правила публичных выступлений;
5) добросовестно выполнять поручения Совета депутатов и его органов, данные в 

пределах их компетенции;
6) проводить личный приём граждан не реже одного раза в месяц.
5. Осуществляя свои полномочия, депутат имеет право:
1) участвовать по поручению Совета депутатов, постоянных комиссий в проверках 

исполнения органами местного самоуправления и должностными лицами местного 
самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения, соответствия 
деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного 
самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений настоящему Уставу и 
принятым в соответствии с ним решениям Совета депутатов и вносить предложения по 
устранению выявленных недостатков, отмене незаконных решений и привлечению к 
ответственности виновных лиц;
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2) проверять факты, изложенные в заявлениях и жалобах граждан, с посещением, 
при необходимости, органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и 
учреждений;

3) проводить встречи с трудовыми коллективами муниципальных предприятий и 
учреждений, участвовать в собраниях или конференциях граждан поселения;

4) в связи с осуществлением полномочий депутата имеет право на 
безотлагательный прием главой сельсовета, иными должностными лицами органов 
местного самоуправления сельсовета, муниципальными служащими сельсовета в 
установленном порядке;

5) направлять письменные обращения главе сельсовета, руководителям и иным 
должностным лицам органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и 
учреждений по вопросам, связанным с осуществлением им своих полномочий и входящим 
в компетенцию указанных руководителей и должностных лиц, которые обязаны дать 
письменный ответ на эти обращения в сроки, установленные федеральным 
законодательством. Депутат вправе принимать непосредственное участие в рассмотрении 
поставленных в обращении вопросов, в том числе и на заседании соответствующих 
органов, муниципальных предприятий и учреждений. О дне рассмотрения депутат должен 
быть извещён заблаговременно, но не позднее, чем за три дня до дня заседания;

6) на обеспечение документами, принятыми Советом депутатов, постоянными 
комиссиями, а также документами, официально распространяемыми органами 
государственной власти и органами местного самоуправления;

7) пользоваться поселенческой телефонной связью, которой располагают органы 
местного самоуправления по вопросам, связанным с осуществлением своих депутатских 
полномочий, по предъявлении удостоверения депутата;

8) на компенсацию расходов, связанных с осуществлением депутатской 
деятельности в порядке, определенном решением Совета депутатов;

9) пользоваться иными правами в соответствии с федеральными законами, 
законами Алтайского края и настоящим Уставом.

6. На депутата распространяются гарантии и ограничения, предусмотренные 
статьёй 40 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЭ, а также гарантии, 
предусмотренные законом края о гарантиях выборного лица местного самоуправления и 
иными муниципальными правовыми актами.

7. Полномочия депутата прекращаются досрочно в случае:
1) смерти;
2) отставки по собственному желанию;
3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;
4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;
5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;
6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;
7) прекращения гражданства Российской Федерации либо гражданства 

иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, 
в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы 
местного самоуправления, наличия гражданства (подданства) иностранного государства 
либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное 
проживание на территории иностранного государства гражданина Российской Федерации 
либо иностранного гражданина, имеющего право на основании международного договора 
Российской Федерации быть избранным в органы местного самоуправления, если иное не 
предусмотрено международным договором Российской Федерации;

8) отзыва избирателями;
9) досрочного прекращения полномочий Совета депутатов;
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10) призыва на военную службу или направления на заменяющую её 
альтернативную гражданскую службу;

11) несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, 
установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 27Э-ФЗ «О 
противодействии коррупции» (далее по тексту Устава - Федеральный закон от 25 декабря 
2008 года №273-Ф3), Федеральным законом от 3 декабря 2012 года №230-Ф3 «О 
контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и 
иных лиц их доходам» » (далее по тексту Устава - Федеральный закон от 3 декабря 2012 
года № 230-Ф3), Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным 
категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и 
ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской 
Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами» 
(далее по тексту Устава - Федеральный закон от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ), если иное не 
предусмотрено Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3;

12) отсутствия депутата без уважительных причин на всех сессиях Совета 
депутатов в течение шести месяцев подряд;

13) в иных случаях, установленных Федеральным законом от 6 октября 2003 года 
№131-Ф3 и иными федеральными законами.

8. Полномочия депутата, в случаях предусмотренных пунктами 1, 3 -  7, 10 и 12 
части 7 настоящей статьи, прекращаются со дня наступления предусмотренных в данных 
пунктах оснований, о чем на ближайшей сессии принимается соответствующее решение 
Совета депутатов.

Полномочия депутата в случае, предусмотренном пунктом 2 части 7 настоящей 
статьи, прекращаются со дня принятия Советом депутатов решения об отставке депутата 
по собственному желанию.

Полномочия депутата в случае, предусмотренном пунктом 8 части 7 настоящей 
статьи, прекращаются со дня, следующего за днём регистрации его отзыва избирательной 
комиссией, организующей выборы в органы местного самоуправления, о чем на 
ближайшей сессии принимается соответствующее решение Совета депутатов.

Полномочия депутата в случае, предусмотренном пунктом 9 части 7 настоящей 
статьи, прекращаются со дня прекращения полномочий Совета депутатов.

Полномочия депутата в случае, предусмотренном пунктом 11 части 7 настоящей 
статьи, прекращаются в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 
131-Ф3 и законодательством о противодействии коррупции.

Решение Совета депутатов о досрочном прекращении полномочий депутата 
принимается не позднее чем через 30 дней со дня появления основания для досрочного 
прекращения полномочий, а если это основание появилось в период между сессиями 
Совета депутатов, - не позднее чем через три месяца со дня появления такого основания.

Порядок принятия решения о досрочном прекращении полномочий депутата 
устанавливается Регламентом.

9. Депутат освобождается от ответственности за несоблюдение ограничений и 
запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и 
неисполнение обязанностей, установленных Федеральным законом от 06 октября 2003 
года № 131-Ф3 и другими федеральными законами в целях противодействия коррупции, в 
случае, если несоблюдение таких ограничений, запретов и требований, а также 
неисполнение таких обязанностей признается следствием не зависящих от него 
обстоятельств в порядке, предусмотренном частями 3 - 6  статьи 13 Федерального закона 
от 25 декабря 2008 года № 273-Ф3.»;
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12) статью 33 изложить в следующей редакции:
«Статья 33. Правовой статус главы сельсовета
1. Глава сельсовета является высшим должностным лицом поселения.
2. Срок полномочий главы сельсовета составляет пять лет. Глава сельсовета 

осуществляет свои полномочия на постоянной основе.
Главой сельсовета может быть избран гражданин Российской Федерации, 

гражданин иностранного государства - участника международного договора Российской 
Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть 
избранным в органы местного самоуправления, не моложе 21 года, обладающий 
избирательным правом.

3. Глава сельсовета вступает в должность не позднее, чем через 10 дней со дня 
официального опубликования общих результатов выборов главы сельсовета. При 
вступлении в должность глава сельсовета в присутствии депутатов Совета депутатов 
приносит присягу: «Клянусь добросовестно исполнять полномочия главы Санниковского 
сельсовета Первомайского района Алтайского края, уважать, защищать права и свободы 
человека и гражданина, соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральное 
законодательство, законодательство Алтайского края и Устав муниципального 
образования сельское поселение Санниковский сельсовет Первомайского района 
Алтайского края».

С момента принесения присяги глава сельсовета считается вступившим в 
должность. Полномочия прежнего главы сельсовета с этого момента прекращаются.

4. Глава сельсовета возглавляет администрацию сельсовета, руководит её 
деятельностью на принципах единоначалия и несёт полную ответственность за 
осуществление её полномочий, а также исполняет полномочия председателя Совета 
депутатов и несет ответственность за организацию его деятельности.

5. Глава сельсовета должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять 
обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273- 
ФЗ, Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЭ, Федеральным законом от 7 
мая 2013 года № 79-ФЗ.

6. Глава сельсовета освобождается от ответственности за несоблюдение 
ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта 
интересов и неисполнение обязанностей, установленных Федеральным законом от Об 
октября 2003 г. № 131-Ф3 и другими федеральными законами в целях противодействия 
коррупции, в случае, если несоблюдение таких ограничений, запретов и требований, а 
также неисполнение таких обязанностей признается следствием не зависящих от него 
обстоятельств в порядке, предусмотренном частями 3 - 6  статьи 13 Федерального закона 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЭ.

7. Глава сельсовета подконтролен и подотчётен населению и Совету депутатов.
8. Глава сельсовета представляет Совету депутатов ежегодные отчеты о 

результатах своей деятельности, результатах деятельности администрации сельсовета и 
иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении 
вопросов, поставленных Советом депутатов.

9. На главу сельсовета распространяются гарантии, установленные статьей 33.1 
настоящего Устава.»;

13) дополнить статьей 33.1 следующего содержания:
«Статья 33.1. Гарантии осуществления полномочий главы сельсовета и 

гарантии главе сельсовета
1. Главе сельсовета устанавливаются гарантии осуществления полномочий в 

соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЭ, иными
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федеральными законами, а также законом края о гарантиях выборного лица местного 
самоуправления.

2. Отдельные вопросы, связанные с установлением гарантий осуществления 
полномочий главы сельсовета, могут регулироваться иными муниципальными правовыми 
актами, если это предусмотрено настоящим Уставом.

3. Главе сельсовета обеспечиваются условия для беспрепятственного 
осуществления своих полномочий и устанавливаются следующие виды гарантий:

1) самостоятельное осуществление деятельности в пределах полномочий, 
установленных настоящим Уставом и иными муниципальными правовыми актами в 
соответствии с федеральными законами, Уставом (Основным Законом) Алтайского края, 
законами Алтайского края;

2) гарантии прав при привлечении к уголовной или административной 
ответственности в соответствии с федеральными законами;

3) гарантии участия в решении вопросов местного значения в порядке, 
определенном настоящим Уставом и иными муниципальными правовыми актами;

4) гарантии трудовых прав в соответствии с федеральным законодательством и 
законом края о гарантиях выборного лица местного самоуправления:

гарантии по оплате труда;
гарантии предоставления отпуска;
гарантии пенсионного обеспечения;
социальные гарантии;
5) гарантии при прекращении полномочий в соответствии со статьей 11.1 закона 

края о гарантиях выборного лица местного самоуправления;
6) гарантии за достижение показателей эффективности и результативности 

деятельности главы сельсовета, установленные в соответствии со статьей 2 закона края о 
гарантиях выборного лица местного самоуправления;

7) иные гарантии, установленные действующим законодательством.
4. За эффективное участие в решении вопросов местного значения, заслуги в 

развитии местного самоуправления глава сельсовета может быть награжден (поощрен) 
наградами (поощрениями) Российской Федерации, Алтайского края, органов местного 
самоуправления в порядке, установленном действующими нормативными правовыми 
актами.

5. Размеры и условия оплаты труда; порядок предоставления ежегодного 
оплачиваемого отпуска, замены ежегодного оплачиваемого отпуска или его части 
денежной компенсацией и его продолжительность; условия предоставления права на 
ежемесячную доплату к пенсии; размер единовременной материальной помощи в случае 
смерти супруга, родителей, детей главы сельсовета; размер единовременного пособия 
семье в случае смерти главы сельсовета; порядок выплат, установленных законом края о 
гарантиях выборного лица местного самоуправления, при прекращении полномочий 
главы сельсовета; порядок и условия предоставления гарантий за достижение показателей 
эффективности и результативности деятельности главы сельсовета, определяются 
нормативными правовыми актами Совета депутатов с соблюдением требований 
действующего законодательства.

6. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными 
командировками главы сельсовета, устанавливается постановлением администрации 
сельсовета.»;

14) статью 38 изложить в следующей редакции:
«Статья 38. Полномочия администрации сельсовета
К полномочиям администрации сельсовета относится:
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1) составление проекта бюджета поселения, внесение его с необходимыми 
документами и материалами на утверждение Совета депутатов, исполнение бюджета 
поселения и составление бюджетной отчётности, представление годового отчёта об 
исполнении бюджета поселения на утверждение Совета депутатов, обеспечение 
управления муниципальным долгом, осуществление муниципальных заимствований, 
предоставление муниципальных гарантий;

2) получение кредитов на условиях, согласованных Советом депутатов, эмиссия 
ценных бумаг поселения;

3) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЭ и в порядке, установленном 
законом Алтайского края от 29 января 2024 года № 2-ЗС «О порядке осуществления 
международных и внешнеэкономических связей органов местного самоуправления»;

4) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и 
ликвидации муниципальных бюджетных и казенных учреждений;

5) осуществление функций и полномочий учредителя в отношении 
муниципальных предприятий и учреждений;

6) создание муниципальных предприятий и учреждений, осуществление 
финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и 
финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и 
автономными муниципальными учреждениями;

7) установление порядка утверждения устава муниципального бюджетного или 
казенного учреждения;

8) определение целей, условий и порядка деятельности муниципальных 
предприятий и учреждений, утверждение их уставов, назначение на должность и 
освобождение от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений, 
заслушивание отчетов об их деятельности в порядке, определяемом администрацией 
сельсовета;

9) наделение имуществом муниципальных предприятий и учреждений, 
осуществление контроля за его использованием по назначению и сохранностью, 
осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных 
учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания 
бюджетными и автономными муниципальными учреждениями;

10) осуществление полномочий собственника муниципального имущества;
11) в установленном порядке организация приватизации имущества, находящегося 

в собственности поселения;
12) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий 

для развития малого и среднего предпринимательства;
13) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами общественного 

питания, торговли и бытового обслуживания;
14) управление и распоряжение земельными участками, находящимися в 

собственности поселения;
15) установление права ограниченного пользования чужим земельным участком 

(публичного сервитута) для обеспечения интересов местного самоуправления или 
населения, без изъятия земельных участков;

16) утверждение и реализация муниципальных программ;
17) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи;
18) организация благоустройства территории поселения в соответствии с 

правилами благоустройства территории поселения, осуществление муниципального 
контроля в сфере благоустройства;
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19) организация использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, 
лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных 
пунктов поселения;

20) проведение общественных обсуждений или публичных слушаний по проектам 
документов территориального планирования поселений, проектам правил 
землепользования и застройки, проектам планировки территорий и проектам межевания 
территорий, решение об утверждении которых принимается в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации органом местного самоуправления 
поселения, проектам, предусматривающим внесение изменений в один из указанных 
утвержденных документов, а также по вопросам предоставления разрешений на условно 
разрешенный вид использования земельных участков и объектов капитального 
строительства, вопросам отклонения от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросам изменения 
одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального 
строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил 
землепользования и застройки;

21) заключение договоров о комплексном развитии территории по инициативе 
правообладателей земельных участков и (или) расположенных на них объектов 
недвижимого имущества;

22) принятие решений о комплексном развитии территорий в случаях, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

23) принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской 
Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной 
постройки или приведении ее в соответствие с установленными требованиями;

24) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, 
присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением 
автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или 
межмуниципального значения, местного значения муниципального района), 
наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, 
аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном 
адресном реестре;

25) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения 
услугами организаций культуры;

26) обеспечение условий для развития на территории поселения физической 
культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных 
физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

27) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, 
участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по 
обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация 
муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, 
организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики в 
поселении;

28) создание условий для формирования духовного развития молодежи, 
уважительного отношения к истории и традициям Отечества, развитие чувства 
патриотизма;

29) ведение переговоров по социально-трудовым вопросам, предлагаемым для 
рассмотрения представителями работников;

30) регистрация трудовых договоров работников с работодателями -  физическими 
лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями;

31) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населённых 
пунктов поселения;
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32) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране 
общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

33) обеспечение необходимых условий для проведения собраний, митингов, 
уличных шествий или демонстраций;

34) регистрация уставов территориального общественного самоуправления;
35) учет личных подсобных хозяйств, ведение в установленном порядке 

похозяйственных книг;
36) организация и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения 

муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, главы 
сельсовета, голосования по вопросам изменения границ сельсовета, преобразования 
поселения;

37) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние 
экономики и социальной сферы поселения, и предоставление в установленном порядке 
указанных данных органам государственной власти;

38) учреждение печатного средства массовой информации и (или) сетевого издания 
для обнародования муниципальных правовых актов, доведения до сведения жителей 
муниципального образования официальной информации;

39) осуществление иных полномочий в соответствии с федеральными законами, 
законами Алтайского края, настоящим Уставом и решениями Совета депутатов.»;

15) статью 42 изложить в следующей редакции:
«Статья 42. Порядок принятия Устава поселения, муниципального правового 

акта о внесении в Устав изменений и дополнений
1. Проект Устава поселения, проект муниципального правового акта о внесении в 

Устав изменений и дополнений подлежат официальному опубликованию не позднее чем 
за 30 дней до рассмотрения вопроса о принятии Устава, муниципального правового акта о 
внесении в Устав изменений и дополнений с одновременным опубликованием 
установленного Советом депутатов порядка учёта предложений по проекту Устава 
(муниципального правового акта о внесении в Устав изменений и дополнений), а также 
порядка участия граждан в его обсуждении.

Не требуется официальное опубликование порядка учета предложений по проекту 
муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав поселения, а 
также порядка участия граждан в его обсуждении в случае, когда в Устав поселения 
вносятся изменения в форме точного воспроизведения положений Конституции 
Российской Федерации, федеральных законов, Устава (Основного закона) Алтайского 
края или законов Алтайского края, в целях приведения данного Устава в соответствие с 
этими нормативными правовыми актами.

2. Устав поселения, муниципальный правовой акт о внесении в Устав изменений и 
дополнений, принимаются большинством в две трети голосов от установленной 
численности депутатов Совета депутатов. Голос главы сельсовета учитывается при 
принятии Устава поселения, муниципального правового акта о внесении изменений и 
дополнений в Устав поселения как голос депутата.

3. Датой принятия Устава поселения, муниципального правового акта о внесении в 
него изменений и дополнений считается дата решения Совета депутатов о принятии 
Устава поселения, муниципального правового акта о внесении в него изменений и 
дополнений. Номером Устава поселения, муниципального правового акта о внесении в 
него изменений и дополнений считается номер решения Совета депутатов, которым 
принят Устав поселения, муниципальный правовой акт о внесении в него изменений и 
дополнений.
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4. Устав поселения, муниципальный правовой акт о внесении в него изменений и 
дополнений подлежат государственной регистрации в порядке, предусмотренном 
федеральным законом.

5. Устав поселения, муниципальный правовой акт о внесении изменений и 
дополнений в Устав поселения подлежат официальному опубликованию после их 
государственной регистрации и вступают в силу после их официального опубликования.

6. Глава сельсовета обязан опубликовать зарегистрированные Устав поселения, 
муниципальный правовой акт о внесении в него изменений и дополнений в Устав 
поселения в течение семи дней со дня поступления из территориального органа 
уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации 
уставов муниципальных образований уведомления о включении сведений об Уставе 
поселения, муниципальном правовом акте о внесении изменений в Устав поселения в 
государственный реестр уставов муниципальных образований субъекта Российской 
Федерации, предусмотренного частью 6 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 
года № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований».

7. Приведение Устава поселения в соответствие с федеральным законом, законом 
Алтайского края осуществляется в установленный этими законодательными актами срок. 
В случае, если федеральным законом, законом Алтайского края указанный срок не 
установлен, срок приведения Устава поселения в соответствие с федеральным законом, 
законом Алтайского края определяется с учетом даты вступления в силу 
соответствующего федерального закона, закона Алтайского края, необходимости 
официального опубликования и обсуждения на публичных слушаниях проекта 
муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав поселения, 
учета предложений граждан по нему, периодичности сессий Совета депутатов, сроков 
государственной регистрации и официального опубликования такого муниципального 
правового акта и, как правило, не должен превышать шесть месяцев.»;

16) статью 46 изложить в следующей редакции:
«Статья 46. Вступление в силу и порядок обнародования муниципальных 

правовых актов
1. Муниципальные правовые акты вступают в силу в день их принятия, если иной 

срок не установлен самим муниципальным правовым актом, за исключением 
муниципальных правовых актов, для которых настоящим Уставом установлен иной 
порядок вступления в силу.

Днём принятия муниципальных правовых актов считается день их подписания 
уполномоченным должностным лицом. Регистрация муниципальных правовых актов и 
присвоение им соответствующих порядковых номеров осуществляется в день их 
подписания.

2. Муниципальные правовые акты подлежат обнародованию, за исключением 
муниципальных правовых актов или их отдельных положений, содержащих сведения, 
распространение которых ограничено федеральным законом.

3. Под обнародованием муниципального правового акта, в том числе соглашения, 
заключенного между органами местного самоуправления, понимается:

1) официальное опубликование муниципального правового акта в «Сборнике 
муниципальных правовых актов Санниковского сельсовета Первомайского района 
Алтайского края», учреждаемом органами местного самоуправления;

2) публикация в любых печатных изданиях, не являющихся источником 
официального опубликования;

3) размещение муниципального правового акта на информационном стенде 
администрации сельсовета;
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4) размещение на официальном сайте поселения в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (http://admsannikovo.ru), помещениях 
муниципальных библиотек и других доступных для посещения местах;

5) доведение до сведения населения посредством телевидения, радио, передачи по 
каналам связи, распространение в машиночитаемой форме, опубликование в иных, 
печатных изданиях, направление должностным лицам, организациям, общественным 
объединениям.

4. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и 
обязанности человека и гражданина, муниципальные нормативные правовые акты, 
устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает 
поселение, соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, решения 
об избрании и досрочном прекращении полномочий главы сельсовета, Совета депутатов, 
должностных лиц местного самоуправления, депутатов Совета депутатов, а также в 
случаях, установленных настоящим Уставом, вступают в силу после официального 
обнародования. Официальным обнародованием считается официальное опубликование 
указанных актов в «Сборнике муниципальных правовых актов Санниковского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края».

Правовой портал Минюста России «Нормативные правовые акты в Российской 
Федерации» (http://pravo-minjust.ru, Ийр://право-минюст, регистрация в качестве сетевого 
издания Эл № ФС77-72471 от 05.03.2018) считается официальным источником текстов 
Устава, муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав, 
текстов иных муниципальных нормативных правовых актов.

5. Нормативные правовые акты Совета депутатов о налогах и сборах вступают в 
силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

6. Иные муниципальные правовые акты вступают в силу после их официального 
обнародования. Способ обнародования должен быть указан в самом муниципальном 
правовом акте. Тексты муниципальных правовых актов должны находиться в специально 
установленных для обнародования местах в течение не менее чем 14 календарных дней с 
момента их обнародования.

7. Датой официального обнародования признаётся дата первого опубликования 
полного текста муниципального правового акта в «Сборнике муниципальных правовых 
актов Санниковского сельсовета Первомайского района Алтайского края» или 
размещения на официальном сайте поселения в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», информационном стенде администрации сельсовета.

8. Муниципальные правовые акты, принятые органами местного самоуправления 
поселения, в качестве обязательного экземпляра передаются в муниципальную 
библиотеку.»;

2. Представить настоящее решение для государственной регистрации в 
Управление Минюста России по Алтайскому краю.

3. Опубликовать настоящее решение после государственной регистрации в 
установленном порядке.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную 
комиссию по вопросам местного самоуправления , бюджету и социальной политике.

5. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования, за 
исключением положений, для которых Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и

http://admsannikovo.ru
http://pravo-minjust.ru


АДМИНИСТРАЦИЯ САННИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
08.05.2024 № 170

с. Санниково

Об утверждении административного 
регламента предоставления
муниципальной услуги «Выдача 
выписки из похозяйственных книг»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» и Приказом Министерства сельского хозяйства РФ от 27.09.2022 
№ 629 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг», 
руководствуясь Уставом муниципального образования сельского поселения 
Санниковский сельсовет Первомайского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача выписки из похозяйственных книг» согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2.Признать утратившим силу Постановление 12.08.2014 № 179 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных документов», 
постановление от 11.10.2021 № 244 «О внесении изменений и дополнений в 
Постановление от 12.08.2014 №179 «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из домовых и 
похозяйственных книг, справок и иных документов», постановление от 31.05.2019 № 80 
«О внесении изменений и дополнений в Постановление от 12.08.2014 №179 «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача выписок из домовых и похозяйственных книг, справок и иных документов»

3. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых 
актов Санниковского сельсовета и разместить на официальном сайте администрации 
сельсовета (admsannikovo.ru).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Г лава сельсовета

Е. И. Ефременко 
8(38532)78334



Приложение
кпостановлениюадминистрации 

Санниковского сельсовета 
Первомайского района 

Алтайского края 
От 08.05.2024 № 170

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННЫХ КНИГ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Г лава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственных книг», в 
том числе порядок взаимодействия администрации Санниковского сельсовета 
Первомайского района Алтайского края (далее - администрация) с гражданами и их 
уполномоченными представителями, сроки и последовательность административных 
процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации 
полномочий по выдаче выписки из похозяйственных книг, которые ведутся органам 
местного самоуправления Санниковский сельсовет Первомайского района Алтайского 
края (далее - похозяйственные книги).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 
настоящего административного регламента (далее - муниципальная услуга), повышения 
качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, 
возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей

3. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, ведущим личное подсобное 
хозяйство (далее ЛПХ) на территории муниципального образования (далее - заявители).

Глава ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего 
ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей.

Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении 
своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за 
исключением персональных данных главы ЛПХ.

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может 
обратиться его уполномоченный представитель (далее - представитель).

5. В случае обращения заявителя или его представителя с запросом о 
предоставлении нескольких государственных услуг и (или) муниципальных услуг при 
однократном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее - комплексный запрос), за исключением государственных 
услуг и муниципальных услуг, предоставление которых посредством комплексного 
запроса не осуществляется, при условии, что одной из муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, является муниципальная услуга, предоставляемая в соответствии с 
настоящим административным регламентом, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) для обеспечения 
получения заявителем муниципальной услуги действует в интересах заявителя без 
доверенности и направляет в администрацию запрос о предоставлении муниципальной 
услуги, подписанный уполномоченным работником МФЦ и скрепленный печатью МФЦ,



а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса, 
без составления и подписания такого запроса заявителем или его представителем.

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель 
обращается в администрацию.

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть 
«Интернет») по адресу http://admsannikovo.ru (далее - официальный сайт администрации), 
через федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», (далее - Портал), по электронной 
почте администрации sann_adm@inbox.ru (далее - электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
8. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, 

по электронной почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
9. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам их 
обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации.

10. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, 
предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и 
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая 
информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах, а также о 
МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги.
11. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются:

http://admsannikovo.ru
mailto:sann_adm@inbox.ru


1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
12. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным 
лицом администрации по телефону.

13. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их 
представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с 
информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил 
заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, 
принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или же 
заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и о ходе предоставления муниципальной услуги.

14. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может 
обратиться главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия (далее - глава 
администрации), в соответствии с графиком приема заявителей или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по 
предварительной записи, которая осуществляется по телефону 8 (38532) 78-3-34.

15. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 
календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения заявителей или их 
представителей о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не 
позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в данном обращении.

16. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, а также 
МФЦ, контактные телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной 
почты администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке 
получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
17. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, 

включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, 
адресе официального сайта администрации и электронной почты администрации, а также 
о МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления



муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.
18. Информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей или их представителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в порядке, 
установленном настоящей главой, МФЦ, с которыми администрация заключила в 
соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается выдача выписки из похозяйственных книг.

Глава 5. Наименование органа, предоставляющегомуниципальную услугу

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.
21. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 

требовать от заявителей или их представителей осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

22. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление выписки из похозяйственной книги;
2) отказ в предоставлении выписки из похозяйственной книги.
Выписка из похозяйственной книги может составляться в произвольной форме 

(например, по форме отдельных листов книги, или по разделам (подразделам), или по 
конкретным пунктам книги).

Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной 
квалифицированной электронной подписью главы местной администрации или 
уполномоченным им должностным лицом.



Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется в течение 3 рабочих дней со дня 
поступления в администрацию документов, указанных в пунктах 26 и 27 настоящего 
административного регламента.

24. Выписка из похозяйственных книг выдается заявителю или его представителю 
в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации такого 
документа.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации и на Портале.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем или его представителя, способы их 

получения заявителем или его представителем, в том числе в электронной форме, порядок
их представления

26. С целью получения выписки из похозяйственных книг заявитель или его 
представитель подает в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в 
форме заявления о выдаче выписки из похозяйственных книг (далее - заявление) по форме 
согласно приложению к настоящему административному регламенту.

Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от руки, 
машинописным способом либо посредством электронных печатающих устройств, а также 
подготовлено в электронной форме с помощью Портала.

Заявление, направленное в электронной форме с использованием Портала, может 
быть подписано усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, в соответствии с Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 01.12.2021 №2152 «Об утверждении Правил создания и использования 
сертификата ключа проверки, усиленной неквалифицированной электронной подписи в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме».

В заявлении о предоставлении выписки из книги главой ЛПХ или иным членом 
ЛПХ указывается формат предоставления такой выписки (в форме электронного 
документа или на бумажном носителе).

27. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие 
документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае 

подачи документов представителем заявителя);
3) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя 

заявителя (в случае подачи документов представителем заявителя).
28. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и



документы, указанные в пункте 27 настоящего административного регламента, одним из 
следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в 

копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в 
соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или органом 
(должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации;
5) через МФЦ.
29. В случае обращения в МФЦ одновременно с комплексным запросом заявитель 

или его представитель подает сведения, документы и (или) информацию, 
предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе 
государственных и (или) муниципальных услуг, за исключением документов, на которые 
распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг", а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя или его 
представителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления 
заявителю или его представителю иных указанных в комплексном запросе 
государственных и (или) муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) 
информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях, указанных в 
части 2 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", в результате оказания услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных 
и муниципальных услуг, заявитель или его представитель подает в МФЦ одновременно с 
комплексным запросом самостоятельно.

30. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах 26 и 
27 настоящего административного регламента.

31. Требования к документам, представляемым заявителем или его 
представителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 
государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 
организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий 
документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен 
быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с 
пунктом 69 настоящего административного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 

заявитель или его представитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями или их представителями, в том числе в электронной форме, порядок их

представления



32. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, отсутствуют.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации

33. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе 
требовать от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг"государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг";

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги;



г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 1.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона от27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

34. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) заявление не соответствует форме заявления, установленной приложением к 

настоящему административному регламенту;
2) непредставление заявителем или его представителем документов, указанных в 

пункте 26, 27 настоящего административного регламента;
3) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов 

требованиям, указанным в пункте 31 настоящего административного регламента;
4) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностных лиц администрации, а также членов их 
семей.

35. В случае установления оснований для отказа в принятии документов 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, 
предусмотренном пунктом 80 настоящего административного регламента.

36. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей 
или их представителей за предоставлением муниципальной услуги и может быть 
обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном действующим 
законодательством.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

37. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрены.

38. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 
несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 3 настоящего



административного регламента.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

40. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

41. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, МФЦ, а также должностных лиц администрации, 
работников МФЦ, плата с заявителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при 
получении результата предоставления такой услуги

43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
не должно превышать 15 минут.

44. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме

45. Регистрацию заявления и документов, предоставленных заявителем или его 
представителем, осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием 
и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги путем присвоения указанным 
документам входящего номера с указанием даты получения.

46. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи или в электронной форме - один рабочий день со дня получения администрацией 
указанных документов.

47. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию 
(до 16.00 часов). При поступлении документов после 16.00 часов их регистрация 
происходит следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга



48. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

49. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта 
принимаетмеры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги.

50. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание 
администрации либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо 
видны заявителям или их представителям.

51. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

52. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

53. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

54. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 
заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц 
администрации.

55. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями.

56. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов.

57. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их 
представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), посредством

комплексного запроса



58. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;

2) возможность представления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, через МФЦ;

3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
4) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной

услуги.
59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации.

60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1)для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
61. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не 
должна превышать 10 минут по каждому из указанных в пункте 60 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

62. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
двух раз.

63. Заявителю обеспечивается возможность подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и получения результата муниципальном услуги посредством 
использования электронной почты администрации, Портала, МФЦ.

Заявитель и его представитель имеют возможность получить информацию о ходе 
предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 7-15 настоящего административного регламента.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ и по экстерриториальному принципу, особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

64. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
65. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по 

принципу "одного окна" на базе МФЦ при личном обращении заявителя или его 
представителя.

При предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ 
осуществляются следующие административные действия в рамках оказания 
муниципальной услуги:

1) информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультированием заявителей или их представителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявления и документов, представленных заявителем или его



представителем, в том числе комплексного запроса;
3) обработка заявления и представленных документов, в том числе комплексного 

запроса;
4) направление заявления и документов, представленных заявителем или его 

представителем, в администрацию;
5) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе 

документов, полученных по результатам предоставления всех государственных и (или) 
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе) или уведомления об отказе в 
принятии заявления к рассмотрению.

66. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем или его 
представителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя или его 
представителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию или предоставление им персональных данных.

67. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и 
авторизации.

68. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и 
обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, 
ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

69. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную 
электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной 
форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
следующим требованиям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - 
квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим 
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и 
прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки 
действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и 
прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу 
квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с 
помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено 
отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом 
проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших 
подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным 
законом от 6 апреля 2011 года № 63-Ф3 "Об электронной подписи", и с использованием 
квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы.

70. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 
форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной



подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, 
выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур

71. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению 
заявителем или его представителем;

2) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка выписки из похозяйственных книг;
4) направление (выдача) заявителю или его представителю выписки из 

похозяйственных книг или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

72. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ выполняет следующие 
действия:

1) информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставления 
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей или их представителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запроса и документов, представленных заявителем или его 
представителем, в том числе комплексного запроса;

3) обработка запроса и представленных документов, в том числе комплексного 
запроса;

4) направление запроса и документов, представленных заявителем или его 
представителем, в администрацию;

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе 
документов, полученных по результатам предоставления всех государственных и (или) 
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), уведомления об отказе в 
приеме документов или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем
или его представителем

73. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 
поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления с 
приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 28 настоящего 
административного регламента.

74. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя 
осуществляется в администрации по предварительной записи, которая производится по 
телефону, указанному на официальном сайте администрации, либо при личном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию.

75. Поступившее в администрацию заявление и документы, в том числе в 
электронной форме, регистрируется должностным лицом администрации, ответственным



за прием и регистрацию документов, в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при 
непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи или в электронной форме - один рабочий день со дня получения администрацией 
указанных документов.

76. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и 
комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований, предусмотренных 
пунктом 34 настоящего административного регламента, не позднее двух рабочих дней со 
дня получения заявления и документов.

77. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 76 настоящего 
административного регламента, проводится проверка действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, на 
соблюдение требований, предусмотренных пунктом 69 настоящего административного 
регламента.

78. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего 
центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно
технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых 
для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
также может осуществляться с использованием средств информационной системы 
аккредитованного удостоверяющего центра.

79. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из 
оснований, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее срока, предусмотренного пунктом 76 настоящего административного регламента, 
принимает решение об отказе в приеме документов и подготавливает уведомление об 
отказе в приеме документов с указанием оснований отказа в приеме документов и 
обеспечивает его подписание главой администрации.

80. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в 
течение трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет 
заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов почтовым 
отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению 
заявителя или его представителя вручает его лично.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет 
заявителю или его представителю почтовым отправлением уведомление об отказе в 
приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет 
заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов в личный 
кабинет на Портале.

В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на



официальный адрес электронной почты администрации, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех 
рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет уведомление об 
отказе в приеме документов по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех 
рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет (выдает) в МФЦ 
уведомление об отказе в приеме документов. Не позднее рабочего дня, следующего за 
днем поступления указанного уведомления, МФЦ направляет (выдает) заявителю или его 
представителю уведомление об отказе в приеме документов.

81. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем 
документах оснований, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 76 настоящего 
административного регламента, передает представленные заявителем или его 
представителем документы должностному лицу администрации, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

82. Результатом административной процедуры является прием представленных 
заявителем или его представителем документов и их передача должностному лицу, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю 
или его представителю уведомления об отказе в приеме документов.

83. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 
документов, факта передачи представленных документов должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо 
уведомления об отказе в приеме представленных документов в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 24. Принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги

84. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления и представленных заявителем или его представителем документов.

85. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации заявления 
осуществляет проверку заявления и представленных заявителем или его представителем 
документов на наличие оснований, установленных в пункте 38 настоящего 
административного регламента.

86. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 85 
настоящего административного регламента, наличия основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 38 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, после чего в течение 1 (одного) рабочего дня подготавливает 
письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием 
причин отказа и обеспечивает его подписание главой администрации.

В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 85 настоящего 
административного регламента, отсутствия основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанного в пункте 38 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, принимает решение о принятии заявления к рассмотрению, о чем 
делает запись на заявлении и в журнале регистрации обращений за предоставлением



муниципальной услуги
87. Результатом административной процедуры является решение о принятии 

заявления к рассмотрению или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

88. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о принятии 
заявления к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Глава 25. Подготовка выписки из похозяйственных книг

89. Основанием для начала административной процедуры является принятие 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, решения о принятии заявления к рассмотрению в соответствии с пунктом 86 
настоящего административного регламента.

90. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о 
принятии заявления к рассмотрению осуществляет поиск сведений, запрашиваемых 
заявителем в заявлении, и подготавливает соответствующую выписку (выписки) из 
похозяйственных книг в двух экземплярах.

91. Выписка из книги может составляться в произвольной форме (например, по 
форме отдельных листов книги, или по разделам (подразделам), или по конкретным 
пунктам книги).

92. После подготовки выписки (выписок), указанной (указанных) в пункте 91 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня 
со дня их подготовки подписывает каждый экземпляр выписки (выписок), обеспечивает 
их подписание главой администрации.

Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной 
квалифицированной электронной подписью главы администрации или уполномоченным 
им должностным лицом.

В случае невозможности формирования выписки из книги в форме электронного 
документа выписка из книги на бумажном носителе составляется в двух экземплярах. Оба 
экземпляра являются подлинными, подписываются главой администрации или 
уполномоченным им должностным лицом и заверяются печатью органа местного 
самоуправления с изображением Государственного герба Российской Федерации (далее - 
оттиск печати).

В случае, когда выписка изложена на нескольких листах, они должны быть 
прошиты и пронумерованы. Запись о количестве прошитых листов (например: «Всего 
прошито, пронумеровано и скреплено печатью десять листов») заверяется подписью 
должностного лица и оттиском печати.

Выписка выдается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении документа, 
удостоверяющего личность, под личную подпись.

Дата и время предоставления выписки из книги, данные должностного лица, 
предоставившего выписку из книги, а также лица, получившего выписку из книги, 
подлежат учету в органе местного самоуправления. Второй экземпляр должен храниться в 
органе местного самоуправления.

93. Результатом административной процедуры является выписка (выписки) из 
похозяйственных книг.

94. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой администрации выписки (выписок) из похозяйственных книг.

Глава 26. Направление (выдача) заявителю или его представителю выписки из



похозяйственных книг или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной
услуги

95. Основанием для начала административной процедуры является подписание 
главой администрации выписки (выписок) из похозяйственных книг или письменного 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

96. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня подписания главой администрации выписки (выписок) из 
похозяйственных книг направляет заявителю или его представителю выписку (выписки) 
из похозяйственных книг почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в 
заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя - вручает ее (их) лично.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется 
заявителю или его представителю должностным лицом администрации, ответственным за 
выдачу (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной 
услуги, почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по 
обращению заявителя или его представителя вручает его лично в течение одного рабочего 
дней со дня его подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги направляется в электронной форме заявителю или 
его представителю должностным лицом администрации, ответственным за выдачу 
(направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, по 
адресу электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на 
Портале в течение одного рабочего дня со дня его подписания главой администрации.

В случае, если заявление представлялось через МФЦ должностное лицо 
администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его представителю 
результата муниципальной услуги, направляет выписку (выписки) из похозяйственных 
книг или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 
одного рабочего дня со дня их подписания главой администрации в МФЦ для выдачи 
заявителю или его представителю лично при условии предъявления документа, 
удостоверяющего личность.

Выписка из книги в форме электронного документа предоставляется в личном 
кабинете на Портале в случае, если заявление направленно в электронной форме с 
использованием Единого портала. В остальных случаях выписка из книги в форме 
электронного документа распечатывается и направляется заказным письмом на почтовый 
адрес главы ЛПХ или иного члена ЛПХ, указанный в заявлении, либо передается главе 
ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под 
личную подпись.

97. При личном получении выписки (выписок) из похозяйственных книг или 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его 
представитель расписывается в их получении в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

98. Результатом административной процедуры является направление (выдача) 
заявителю или его представителю выписки (выписок) из похозяйственных книг или 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

99. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу заявителю или 
его представителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений 
за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении (выдаче) выписки 
(выписок) из похозяйственных книг заявителю или его представителю или уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или его представителю.

Глава 27. Особенности выполнения административных действий в МФЦ



100. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг 
посредством комплексного запроса и о ходе предоставления муниципальной услуги 
заявитель или его представитель вправе обратиться в МФЦ.

101. Информация, указанная в пункте 100 настоящего административного 
регламента, предоставляется МФЦ:

1) при личном обращении заявителя или его представителя в МФЦ или при 
поступлении обращений в МФЦ с использованием средств телефонной связи, через 
официальный сайт МФЦ в сети «Интернет»,

2) с использованием инфоматов или иных программно-аппаратных комплексов, 
обеспечивающих доступ к информации о государственных и (или) муниципальных 
услугах, предоставляемых в МФЦ.

102. МФЦ предоставляет информацию:
1) по общим вопросам предоставления муниципальных услуг в МФЦ;
2) по вопросам, указанным в пункте 10 настоящего административного регламента;
3) о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг 

посредством комплексного запроса, том числе:
а) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, 

организация предоставления которых необходима заявителю;
б) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, а 

также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных и муниципальных услуг и предоставляются организациями, указанными 
в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", получение которых требуется 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в рамках комплексного 
запроса;

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения 
государственных и (или) муниципальных услуг на основании комплексного запроса;

г) перечень результатов государственных и (или) муниципальных услуг, входящих 
в комплексный запрос.

103. Прием заявителей и их представителей в МФЦ осуществляется как по 
предварительной записи, так и в порядке "живой" очереди при получении талона из 
терминала "Электронная очередь" в зате ожидания МФЦ.

Предварительная запись на прием в МФЦ осуществляется по телефону или через 
официальный сайт МФЦ в сети "Интернет".

104. В случае подачи заявления посредством МФЦ (за исключением случая, 
предусмотренного пунктом 107 настоящего административного регламента) работник 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) определяет предмет обращения;
2) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия его 

представителя;
3) проводит проверку правильности заполнения формы заявления;
4) проводит проверку полноты пакета документов и соответствия документов 

требованиям, указанным в пункте 31 настоящего административного регламента;
5) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело в автоматизированной системе МФЦ, все документы которого 
связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить 
принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой и заверяет электронное дело своей электронной подписью;

6) направляет пакет документов в администрацию:


